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初回ログイン迄の流れ

01
調査票の提出による
利用規約書の同意

02
CSPアカウント取得

03
CSPに初回ログイン
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◼ 調査票の提出による利用規約書の同意

◼ CSPアカウント取得方法

◼ CSP初回ログイン方法

目次

Coupa操作でご不明点ございましたら以下専用問合窓口へご連絡ください。
AGC_CSP専用問合窓口

mailto:agc.cspinquiry@agc.com
mailto:agc.cspinquiry@agc.com
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01 調査票の提出による 利用規約書の同意
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01 調査票の提出による 利用規約書の同意

Coupa導入説明資料の確認

Coupa導入に関するアンケート調査票の記入

アンケート回答にて、Coupa利用する意思表示＝利用規約書への同意
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02 CSPアカウント取得方法*

＊本資料は2026年7月時点のもので、Coupa社のリリースによっては画面構成等が変更となる可能性がある点は予めご了承ください
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02 CSPアカウント取得方法 (1/10)

CSPにアクセス
言語選択

CSPアカウント作成画面にアクセスし、必要に応じて言語選択を実施

CSPアカウント新規取得ページ

画面下部にある「翻訳機能」をクリックし、
「日本語」等を選択してください

１

１

１

https://supplier.coupahost.com/sessions/new
https://supplier.coupahost.com/sessions/new
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02 CSPアカウント取得方法 (2/10)

アカウントを作成
画面にアクセス

CSPアカウントを新規作成の為、「アカウントを作成」ボタンをクリックし、 アカウント作成画面にアクセス

※「アカウントを作成」ボタンをクリックし、
アカウント作成画面にアクセス
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02 CSPアカウント取得方法 (3/10)

CSPにアクセス
企業情報等を登録

アカウント作成画面で必要情報を設定しポリシーに同意し「アカウントを作成」をクリックします。 

「事業者名」、「メールアドレス」「名」、「姓」を入力
※メールアドレスはCSPの貴社代表メールアドレスとなり、後
日AGCよりCSP紐づけリクエスト送信先となります

「パスワード」を入力

「登録番号」に適格請求書発行事業者登録番号
を入力
 Tから始まる13桁のインボイス登録番号を記載して
くだ さい(免税事業者の場合は「登録番号がありま
せん」にチェック) 
※インボイス制度対応のため、 登録漏れや間違いなきよう、
お願いいたします

「次のものに同意します」に「 こちらのプライバシーポリ
シーは、Coupa社とお取引先 様の間でのポリシー
の同意になります

「アカウントを作成」をクリック

１
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02 CSPアカウント取得方法 (4/10)

メールアドレスの
検証を実施

アカウント作成時、メールアドレスの検証が求められます。 

「アカウントを作成」をクリックすると、登録したメールアドレス宛にワンタイム認証コードが送信されます。

メールを確認し、ワンタイム認証コードを入力

「次へ」をクリック

１

２

１

＊＊＊＊＊＊
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02 CSPアカウント取得方法 (5/10)

多要素認証の設定 多要素認証が求められた場合、以下の手順でEメールメッセージ等設定を有効化してください。

「その他の方法を使用する」をクリックし、Eメールメッ
セージをクリック

「メールアドレス」を入力、「コードの送信」をクリック

１

２１
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02 CSPアカウント取得方法 (6/10)

多要素認証の設定 登録したメールアドレス宛にワンタイム認証コードが送信されます。

メールを確認し、ワンタイム認証コードを入力

「有効化」をクリック

１

２１

1

2

▲ ▲ ▲ ▲ ▲ ▲ 
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02 CSPアカウント取得方法 (7/10)

緊急回復用コード
のダウンロード

認証デバイスやアプリを紛失した場合に必要な認証コードをダウンロードしてください。

「ダウンロードして続行」をクリック

ダウンロードされたCSVファイルを保存してください

１

２

１

2
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02 CSPアカウント取得方法 (8/10)

代表住所等の設定 初期プロフィールの登録をお願いします

「代表住所」に貴社会社情報を入力入力

「法人番号」がある場合は入力

「保存して次へ」をクリック

１

２

１
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3
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02 CSPアカウント取得方法 (9/10)

支払方法の設定 支払関連情報は当社にて設定するため、CSPでは設定しないでください

「私の会社はバーチャルカード決済を受け付けません」を
選択

「保存して次へ」をクリック

「保存」をクリック

１

２

１
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３
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02 CSPアカウント取得方法 (10/10)

サブスクリプション
の設定

CSP有料版を選択しないでください

「登録済み」は年間＄0であることを確認し、
右上の×をクリック

以上をもって、アカウント取得が完了

１

１

1
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03 CSPに初回ログイン
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03 CSPに初回ログイン (1/2)

CSPにログイン CSPアカウントログイン画面にアクセスし、初回ログイン実施します

「メールアドレス」を入力、「続行」をクリック

「パスワード」を入力、「ログイン」をクリック
１

2

１

２
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03 CSPに初回ログイン (2/2)

サブスクリプション
の確認方法

現在のプランは、基本の無料プランである状況の確認方法

CSPトップ画面右上より「アップグレード」を
クリック、現在のプランを確認できます

確認後、右上の×をクリック、画面をとじます

１

2

１

２
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